
 

 

 

 تشكيل 

 اللجاى الدائمة واختصاصاتًا
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 (  قرار إداري) 

 

ًٛ علٙ مْافك٘ تزلظ الإدازٗ في تسطس ادتناعُ زقه المْافل  ٍـ1/4/1445ّتازٓذ  ( 425)  إىُ بيا

 فكد تكسز تشهٔل اللذاٌ الداٜن٘ في اتدنعٔ٘ علٙ اليشْ التالٕ : و16/10/2023

 

 لجهة الترشيحات والمكافآتأولًا : 

 

 : لجهة الترشيحات والمكافآتأعضاء -

 المهصب الاسم م

 زٜٔظ اللذي٘          ىاصس بً تسند الشْاٖ .                                         1

 السٜٔظ ىاٜب           ضعد بً عبدالله بً تسند اتدبرًٓ .                      2

 أمين اللذي٘          عناد بً ضعد اترالدٖ                                         3

 عطْ                فْاش بً ىاصس الهْيمل .                                      4

 مطتكل عطْ                         شاغسٗ .                                            5

 : المًام والواجبات* 

 مسادع٘ ّتحدٓح اللْاٜح ّالطٔاضات الداخلٔ٘ ّاقتراح تعدٓل أّ إضاف٘ ما تساِ مياضباً .-1

 دزاض٘ أىظن٘ ّضْابط السقاب٘ الداخلٔ٘ ّالمسادع٘ الدّزٓ٘ لها ّالتشكل مً فاعلٔتَا.-2

 .اللْاٜح ّالأىظن٘ ّالتشكل مً التصامَا ب الأعنال الإدازٓ٘الإشساف علٙ -3

 إعداد ّدزاض٘ نماذز عكْد العاملين في اتدنعٔ٘ ّمتابعتَا ّالتيطٔل مع اللذاٌ ذات الاختصاص .-4

 الإشساف علٙ الترتٔبات لادتناعات اتدنعٔ٘ العنْمٔ٘ .-5

 دزاض٘ ساد٘ العاملين في اتدنعٔ٘ للبدلات ّالمهافآت التشذٔعٔ٘ ّاقتراح المياضب ّزفعُ لمجلظ الإدازٗ .-6

 تيفٔر الأعنال الإدازٓ٘ .الإشساف علٙ -7

 السقاب٘ علٙ تيفٔر التعامٔه ّالتعلٔنات ّاللْاٜح ّالأىظن٘ الإدازٓ٘ .-8

 دزاض٘ تكْٓه الأداٛ الْظٔفٕ لميطْبٕ اتدنعٔ٘ الإدازٓين ّاعتنادِ .-9

 تحدٓد مساتب ّدزدات المْظفين عيد التعٔين في اتدنعٔ٘ ّفل ضله السّاتب المعتند .-10



 اتدنعٔ٘ مً المْظفين ّإدساٛ المكابل٘ لهه ّاختٔاز المياضب للعنل ّاقتراح تعٔٔيُ ّالسفع بُ لمجلظ الإدازٗ . دزاض٘ استٔاز-11

 اقتراح ميح العلاّٗ الطيْٓ٘ لمْظفٕ اتدنعٔ٘ .-12

(  46ّ ( مً المادٗ ) -ٍـ-اقتراح تْقٔع اتدصاٛات الميصْص علَٔا في لاٜش٘ المْازد البشسٓ٘ في الفكسات ) د-13

 المدالفين مً المْظفين . ٙ عل

 إعداد ّمسادع٘ مَاو ّاختصاصات المْظفين .-14

 عكد ادتناعات شَسٓ٘ لتيفٔر ّمتابع٘ أعنال اللذي٘ .-15

 ّأعنال اللذي٘ علٙ تزلظ إدازٗ اتدنعٔ٘ . تعسض جمٔع تساضس الادتناعا-16

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ثانياً : لجهة المراجعة الداخلية   

 

 : الداخلية المراجعة لجهةأعضاء  -

 المهصب الاسم م

 زٜٔظ اللذي٘                                   عبدالله بً ضعد الهْيمل 1

 السٜٔظ ىاٜب عبدالعصٓص بً عبدالله الطعداٌ 2

 أمين اللذي٘ مشعل بً إبسأٍه الهْيمل 3

 عطْ شاغسٗ 4

 عطْ شاغسٗ 5

 عطْ اتدنعٔ٘ مدٓس 6

 : والواجباتالمًام *

 دزاض٘ أىظن٘ ّضْابط السقاب٘ المالٔ٘ ، ّالمسادع٘ الدّزٓ٘ لها ّالتشكل مً فاعلٔتَا .-1

 الإشساف علٙ إعداد المٔصاىٔ٘ العنْمٔ٘ ّاتذطابات اترتامٔ٘ ّمتابع٘ تدقٔكَا مً قبل المسادع. -2

 الإشساف علٙ إعداد المٔصاىٔ٘ التكدٓسٓ٘ للذنعٔ٘ .-3

 الإٓسادات ّالمصسّفات ّالطذلات المحاضبٔ٘ .السقاب٘ علٙ سسن٘ -4

 الإشساف علٙ صسف جمٔع السّاتب الشَسٓ٘ .-5

المْافك٘ علٙ صسف الطلف اللاشم٘ لتطٔير أعنال ّأىشط٘ اتدنعٔ٘ ّتدقٔكَا ّتطْٓ٘ ذلو تساضبٔاً عيد اىتَاٛ -6

 الطلف٘ ّتجدٓدٍا عيد اتذاد٘ .

 ضعاز ّاقتراح المياضب ميَا ّمتابع٘ تأمٔيَا .دزاض٘ ساد٘ اتدنعٔ٘ مً المشترٓات ّعسّض الأ-7

 المْافك٘ علٙ صسف المهافآت العٔئ٘ ّاليكدٓ٘ للطلب٘ ّالطالبات سطب الهشْف الْازدٗ مً اللذي٘ المدتص٘ لرلو .-8

 ٔ٘ للذنعٔ٘ .مسادع٘ الشؤٌّ المالٔ٘ باتدنعٔ٘ ّاتذسص علٙ تيظٔنَا ّتطٔيرٍا ّفل اللاٜش٘ الأضاضٔ٘ ّاللْاٜح ّالأىظن٘ الداخل-9

 التشكل مً دق٘ المطتيدات المحاضبٔ٘ قبل قٔدٍا .-10

دسد جمٔع مْدْدات اتدنعٔ٘ ّمطتْدعاتَا ّاليكد المْدْد بالصيدّم ّالعَد في ىَآ٘ الطي٘ المالٔ٘ ّإعداد -11

 الهشْفات اللاشم٘ لرلو .

 عكد ادتناعات شَسٓ٘ لمتابع٘ ّتيفٔر أعنال اللذي٘ .-12

 س الادتناعات ّأعنال اللذي٘ علٙ تزلظ إدازٗ اتدنعٔ٘ .  عسض جمٔع تساض-13 



 العامة والإعلام ثالجاً : لجهة العلاقات 

 

 : العامة والإعلام العلاقات أعضاء لجهة-

 المهصب الاسم م

 زٜٔظ اللذي٘          عبدالعصٓص بً تسند اتذنٔد .                                1

 السٜٔظ ىاٜب عناد بً ضعد اترالدٖ 2

 أمين اللذي٘ عبدالله بً ضعد الهْيمل 3

 عطْ تسنٕ بً علٕ سهنٕ 4

 عطْ ضعد بً عبدالله بً تسند اتدبرًٓ 5

 : والواجبات المًام* 

 . المْازد ّتينٔ٘ ّالإعلاو العام٘ للعلاقات الطيْٓ٘ اترط٘ إعداد. 1

 . اتدنعٔ٘ لأىشط٘ المْضش٘ ّاليشسات التكازٓس طباع٘ علٙ الإشساف.2

 . اتدنعٔ٘ أخباز ّىشس الإعلاو بْضاٜل بالاتصال إعلامٔاً اتدنعٔ٘ دّز إبساش. 3

 . التْاصل ّّضاٜل الإلهترّىٕ اتدنعٔ٘ مْقع علٙ ّالإشساف المتابع٘. 4

 . الاضتجنازٓ٘ ّمشازٓعَا ّأىشطتَا اتدنعٔ٘ أقطاو تدنٔع اللاشم٘ المطبْعات ّإعداد مسادع٘. 5

 . الاضتجنازٓ٘ ّمشازٓعَا ّسلكَا ّأقطامَا اتدنعٔ٘ لإدازٗ الإزشادٓ٘ اللْسات ّعنل اقتراح. 6

 . اتذاد٘ عيد ّتجدٓدٍا الدعأٜ٘ اللْسات صٔاى٘ اقتراح. 7

 . للذنعٔ٘ ّالمتبرعين المشترنين عدد شٓادٗ علٙ العنل. 8

 ّاضتطافتَه اتدنعٔ٘ ّأعنال بميذصات ّتصّٓدٍه مطتنسٗ بصف٘ بَه ّالاتصال ّالمشترنين بالمتبرعين العيآ٘. 9

 .  للذنعٔ٘ دعه مً قدمِْ ما بأٍنٔ٘ لهه ّالتعبير ّتَيٝتَه ّتهسيمَه

 . ّغيرٍه أّ الأفساد ّالشسنات ّالمؤضطات اتذهْمٔ٘ اتدَات مع ّتْثٔكَا اللاشم٘ العلاقات تهًْٓ. 10

 . اختصاصُ سطب نل ّغيرٍا ّالتكازٓس ّاليشسات المطبْعات إعداد عيد الداٜن٘ اللذاٌ بكٔ٘ مع التيطٔل. 11

 . اللذي٘ أعنال ّتيفٔر لمتابع٘ شَسٓ٘ ادتناعات عكد. 12

 .   اتدنعٔ٘ إدازٗ تزلظ علٙ اللذي٘ ّأعنال الادتناعات تساضس جمٔع عسض. 13

 

 



 التعليمية اللجهة:   رابعاً

 :  التعليمية اللجهة أعضاء -

 المهصب الاسم م

 زٜٔظ اللذي٘ الهْيمل تسند بً ضعد بً إبسأٍه 1

 السٜٔظ ىاٜب الهْيمل الشْاٖ تسند بً ىاصس 2

 زٜٔظ الكطه –أمين اللذي٘  الهْيمل الكنٔش تسند بً ضعد بً عبدالسحمً 3

 عطْ الشكيراٌ ضعْد بً إبسأٍه 4

 عطْ الطَلٕ ضعد بً تسند بً عبدالله 5

 عطْ الهْيمل ىاصس بً ضعد بً عبدالله 6

 : والواجبات المًام* 

 لمجلظ بَا ّالسفع سٔالها السأٖ ّإبداٛ الدزاضٕ العاو بدآ٘ قبل المكترس٘ الطيْٓ٘ الدزاضٔ٘ اترط٘ علٙ الاطلاع-1

 . الإدازٗ لاعتنادٍا

 . سٔالها السأٖ ّإبداٛ اتذلل في الدزاض٘ ضير عً التعلٔنٔ٘ الشؤٌّ مدٓس مً المعدٗ الدّزٓ٘ التكازٓس علٙ الاطلاع-2 

 . سٔالها السأٖ  ّإبداٛ لأعنالهه التعلٔنٔين ّالمشسفين المعلنين أداٛ عً المعدٗ الدّزٓ٘ التكازٓس علٙ الاطلاع-3

 اتذلْل ّّضع التعلٔنٔ٘ الشؤٌّ مً المعدٗ ّالمهاتب ّالمجنعات اتذلل في التعلٔنٔ٘ المدسدات دزاض٘-4

 . لاعتنادٍا الإدازٗ لمجلظ ّزفعَا لها التطْٓسٓ٘ ّالمكترسات

 السأٖ ّإبداٛ ّالمشسفين للنعلنين التشذٔعٔ٘ اتذْافص سْل التعلٔنٔ٘ الشؤٌّ مدٓس مكترسات علٙ الاطلاع-5

 . الإدازٓ٘ اللذي٘ علٙ ّعسضَا سٔالها

 . لآخس قطاع مً المعلنين ىكل سْل التعلٔنٔ٘ الشؤٌّ مدٓس مكترسات ّاعتناد دزاض٘-6

 علٙ ّعسضُ الاختبازات ّضْابط ّالمسادع٘ اتذفظ ميَر ضير سْل التعلٔنٔ٘ الشؤٌّ مً إلَٔا يحال ما دزاض٘-7

 . الإدازٗ تزلظ

 علٙ الإدازٖ التيظٔه لاٜش٘ مً(  46)  المادٗ مً(  ّ - ٍـ – د)  الفكسات في الْازدٗ اتدصاٛات تْقٔع اقتراح-8

 . الإدازٗ لمجلظ ّزفعَا ّالمشسفين المدزضين مً المدالفين

 .سٔالها السأٖ ّإبداٛ التعلٔنٔين المشسفين تعٔين سْل التعلٔنٔ٘ الشؤٌّ مدٓس مكترسات علٙ الاطلاع-9



 ّدد عنا التعلٔنٔ٘ الشؤٌّ لمدٓس ّالهتاب٘ الدزاض٘ ضير علٙ ّالاطلاع اتذلل علٙ مٔداىٔ٘ ظْلات الكٔاو-10

 . لمعاتدتُ تكصير أّ خلل مً فَٔا

 . معَه الصٓازات ّتبادل الأخسٚ اتدنعٔات خبرات مً الاضتفادٗ علٙ العنل-11

 . الإدازٗ لمجلظ الادتناعات تساضس ّزفع اللذي٘ أعنال ّتيفٔر لمتابع٘ دّزٓ٘ ادتناعات عكد-12

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 وتهمية الموارد الاستجمار لجهة  : خامساً

 

 : وتهمية الموارد  الاستجمار لجهة أعضاء-

 المهصب الاسم م

 زٜٔظ اللذي٘              إبسأٍه بً ضعد الهْيمل .                                      1

 السٜٔظ ىاٜب        عبدالسحمً بً ضعد الكنٔش ) زٜٔظ الكطه (              2

 أمين اللذي٘  ضلطاٌ بً ضالم الكشطاىٕ 3

 عطْ عبدالله بً ضعد الهْيمل 4

 : والواجبات المًام* 

 .اتدنعٔ٘ مشازٓع لصالح ّالْصٔ٘ الْقف علٙ اترير أٍل سح -1

 .اتدنعٔ٘ دعه بطلب ّالْدَاٛ الجساٛ أٍل شٓازٗ -2

 .ّالأّقاف الاضتجنازٓ٘ المشازٓع ّبٔع ّشساٛ لإقام٘ المكترسات ّتكدٓه ّالإعداد الدزاض٘ -4

 .اتدنعٔ٘ لمشازٓع التصامٔه إعداد علٙ الإشساف-5

 ّالتعاقد ّالترضٔ٘ ّالطسح الإعداد مً اتدنعٔ٘ بمشازٓع اتراص٘ الميافط٘ إدساٛ علٙ ّالإشساف المتابع٘ -6

 .التيفٔر علٙ ّالإشساف ّالصٔاى٘ ّالتيفٔر

 .الإيجاز عكْد ّإىَاٛ تْقٔع ّمتابع٘ اتدنعٔ٘ لأغساض الاضتٝذاز عنلٔ٘ علٙ الإشساف -7

 . اتدنعٔ٘ ّمباىٕ أّقاف إيجازات أضعاز ّمسادع٘ إعداد -8

 . اتدنعٔ٘ ّأّقاف مباىٕ تسمٔه اقتراح دزاض٘ -9

  .   اتدنعٔ٘ إدازٗ تزلظ علٙ اللذي٘ ّأعنال الادتناعات تساضس جمٔع عسض-10

 

 

 

 

 

 



 سادساً : لجهة الإشراف على الكسم الهسائي

 

 : الهسائي الكسم لجهة أعضاء-

 المهصب الاسم م

 زٜٔظ اللذي٘         عبدالسحمً بً ضعْد الهْيمل                              1

 السٜٔظ ىاٜب تسند بً عبدالله المطَس 2

 زٜٔظ الكطه  -أمين اللذي٘ الشكيراٌ ضعْد بً إبسأٍه 3

 عطْ عبدالله بً تسند الطَلٕ 4

 عطْ تسند بً ىاصس العْيمس 5

 

 : المًام والواجبات* 

 دزاض٘اترط٘ الدزاضٔ٘ الطيْٓ٘ للدّز اليطأٜ٘ ّاقتراح ما تساِ فَٔا ّزفعَا لمجلظ الإدازٗ .-1

 دزاض٘ التكازٓس الدّزٓ٘ المعدٗ عً أداٛ المشسفات ّالمعلنات لأعنالهً ّإبداٛ السأٖ سٔالها .-2

ىشط٘ المتعلك٘ باتذلل  ّالدّز دزاض٘ ما يحال إلَٔا مً قبل تزلظ الإدازٗ مً اقتراسات ّآزاٛ سْل الدزاض٘ ّالأ -3

 اليطأٜ٘ .

 دزاض٘ مكترسات زٜٔظ الكطه اليطاٜٕ سْل إقام٘ الدّزات للنعلنات ّالطالبات ّالمْافك٘ علَٔا . -4

 دزاض٘ ما ٓعترض ضير العنل في الدّز اليطأٜ٘ ّّضع المكترسات ّاتذلْل المياضب٘ لها . -5

ات فتح اتذلل ّالدّز اليطأٜ٘ اتددٓدٗ ّإغلاقَا ّاقتراح ما تساِ فَٔا دزاض٘ التكازٓس ّالبشْخ المٔداىٔ٘ عً طلب-6

 ّزفعُ لمجلظ الإدازٗ .

 دزاض٘ تكْٓه الأداٛ الْظٔفٕ للندزضات ّالمشسفات ّاعتنادِ .-7

دزاض٘ التكازٓس ّالطبل المعٔي٘ علٙ تطْٓس المعلنات ّالمشسفات في الدّز اليطأٜ٘ ّزفع مطتْاًٍ ّاتخاذ  -8

 اللاشم٘ . التْصٔات

دزاض٘ مكترسات زٜٔظ الكطه عً ساد٘ الدّز اليطأٜ٘ مً المشسفات المؤٍلات ّاقتراح التعاقد معًَ ّالسفع  -9

 عً  ذلو لمجلظ الإدازٗ .  

دزاض٘ المدسدات التعلٔنٔ٘ في الدّز اليطأٜ٘ المعدٗ مً زٜٔظ الكطه ّّضع اتذلْل ّالمكترسات التطْٓسٓ٘ لها -10

 دازٗ لاعتنادٍا .ّزفعَا لمجلظ الإ

دزاض٘ ما يحال إلَٔا مً زٜٔظ الكطه سْل ميَر اتذفظ ّالمسادع٘ ّالاختبازات ّاقتراح التعدٓلات المياضب٘ -11

 ّعسضَا علٙ تزلظ الإدازٗ .



 دزاض٘ التكازٓس الدّزٓ٘ المعدٗ مً زٜٔظ الكطه عً ضير الدزاض٘ في الدّز اليطأٜ٘ ّاقتراح المياضب سٔالها .-12

( مً لاٜش٘ المْازد البشسٓ٘ علٙ  46ّ ( مً المادٗ ) -ٍـ-اتدصاٛات الْازدٗ في الفكسات ) د  تراح تْقٔعاق-13

 المدالفات مً المعلنات ّالمشسفات ّزفعَا لمجلظ الإدازٗ .

دزاض٘ مكترسات زٜٔظ الكطه اليطاٜٕ سْل إعفاٛ العاملات في إدازٗ الكطه ّالدّز اليطأٜ٘ ّاتخاذ -14

 المياضب٘ ّزفعَا لمجلظ الإدازٗ .التْصٔات 

دزاض٘ مكترسات زٜٔظ الكطه سْل تعٔين زٜٔطات ّعطْات اللذاٌ الداٜن٘ في الكطه اليطاٜٕ ّإعفاًَٜ -15
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