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 ة ــــــــــــدمــــــكــــم  

 

 

 اتذُد لله ٚحد .. ٚبعد :

 صلاحٝات تزًظ الإداز٠ ٚايًجإ ايدا١ُ٥ ٚالمدٜس ايتٓفٝرٟ ٚايعاًَين ديٌٝ فٓكدّ في ٖرٙ المصفٛف١

( َٔ ايلا٥ح١ ايتٓفٝر١ٜ يٓظاّ  37/1في الإداز٠ ايتٓفٝر١ٜ ٚذيو إْفاذاً لما تكتضٞ ب٘ الماد٠ ) 

طات الأ١ًٖٝ بتحدٜد ايصلاحٝات ايتي ٜفٛضٗا تزًظ الإداز٠ ٚإجسا٤ات اتخاذ اتدُعٝات ٚالمؤض

ٚلإٔ اتخاذ ايكساز المٓاضب في ايٛقت المٓاضب ٜعتبر َٔ أِٖ ايعٛاٌَ ايتي ايكساز َٚد٠ ايتفٜٛض ، 

تطاعد اتدُع١ٝ ع٢ً ايتكدّ ٚايٓجاح إذ لابد َٔ إعطا٤ صلاحٝات تسدد٠ يًُطؤٚيين يهٞ 

ٗاَِٗ ٚاتخاذ ايكساز الملا٥ِ في حدٚد ايصلاحٝات المدٛي١ لهِ إذ إٕ تهًٝف ٜتُهٓٛا َٔ تٓفٝر َ

غاغٌ ايٛظٝف١ بمٗاّ َٚطؤٚيٝات ٚٚاجبات تسدد٠ دٕٚ إٔ ٜهٕٛ ٖٓاى تخٌٜٛ ٚاضح بايصلاح١ٝ 

ٗاّ ايلاش١َ يتٓفٝر ٖرٙ المٗاّ ضٝؤدٟ إلى ْتا٥ج عهط١ٝ تؤثس ضًباً ع٢ً نفا٠٤ ٚنفا١ٜ الأدا٤ لم

                 ١ ، ٚذيو إٔ تحكٝل ايتٛاشٕ ايدا٥ِ بين ايصلاحٝات ٚالمطؤٚيٝات ٜؤدَٟٚطؤٚيٝات ايٛظٝف

           إلى تحكٝل اْتظاّ ٚاضتكساز ايعٌُ في اتدُع١ٝ ، ٚإٔ عدّ تفٜٛض ايصلاحٝات قد ٜؤدٟ 

إلى ايتأخس في اتخاذ ايكساز أٚ تسانِ ٚتهدع الأعُاٍ ، أٚ ايٛقٛع في الأخطا٤ عٓد ممازض١ 

، َع احتفاظ المجًظ بصلاح١ٝ ايصسف  ُاٍ فاتذاٍ ٜطتدعٞ إعداد ٖرا ايديٌٝ يًصلاحٝات الأع

( َٔ ايلا٥ح١ الأضاض١ٝ فالاعتُاد ايٓٗا٥ٞ  63َٔ َاٍ اتدُع١ٝ ايٓكدٟ ٚايعٝني حطب الماد٠ ) 

 يعًُٝات ايصسف بام لمجًظ الإداز٠ ٚالله المٛفل .
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 معاىي مصطلحات الدليل

 

 

ات ٚايهًُات ايٛازد٠ في ايديٌٝ المفّٗٛ المحدد المٛضح أَاّ نٌ ٜهٕٛ يًُصطًح

 َٓٗا نالآتٞ :

ٜكّٛ بإعداد ايبٝاْات ٚالمعًَٛات ٚالمطتٓدات المطًٛب١ ٚايتي ضٛف ٜتدر ايكساز  ٜعني يحضز :-1

 اضتٓاداً عًٝٗا ٚيجعًٗا جاٖص٠ يًعسض ع٢ً المطت٣ٛ الإدازٟ الأع٢ً َٓ٘ .

ت ٚالمعًَٛات ٚالمطتٓدات ايلاش١َ لإصداز ايكساز ٚشٜاد٠ عُا في َسح١ً ٜعني إعداد ايبٝاْا يعد :-2

 ايتحضير ٜكّٛ بإنجاش الأعُاٍ الأٚي١ٝ ايطابك١ لمسح١ً المٛافك١ ٚالاعتُاد .

ٜكّٛ بع١ًُٝ زفع المعا١ًَ َٔ المطت٣ٛ الإدازٟ الأد٢ْ َٓ٘ إلى المطت٣ٛ الأع٢ً َٓ٘ دٕٚ إٔ  يزفع :-3

 ٜهٕٛ ي٘ تٛص١ٝ عًٝٗا .

ٜعني تكّٛ بدزاض١ المعا١ًَ ٚالمطتٓدات المتعًك١ بٗا ٚايتحكل َٔ َٛافكتٗا يلأْظ١ُ  تدرس :-4

 ٚايًٛا٥ح .

ٜعني َساجع١ المعا١ًَ ٚايتٛقٝع ع٢ً المطتٓدات ٚالإجسا٤ات بأْٗا تمت بطسٜك١  يوافل أو توافل :-5

  ْظا١َٝ ٚفل ايًٛا٥ح ٚالأْظ١ُ ٚلا ٜعني بريو الاعتُاد .

فع ايتٛص١ٝ باتخاذ ايكساز َع بٝإ الأضباب ، ٚتأٜٝد اعتُادٙ ٖٚٞ أق٣ٛ َٔ المٛافك١ ٚيهٔ لا ٜعني ز يوصي :-6

 تصٌ لمسح١ً الاعتُاد .

 ٜعني ٚصٍٛ ايكساز يًطًط١ ايٓٗا١ٝ٥ في اعتُادٙ ٚالأَس بتٓفٝرٙ . يعتند :-7
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الإدارة العليا صلاحيات (  :1) 

 و

 صاحب الصلاحية البيد

 الإجزاء
وٌ قسه الصؤ

 المالية والإدارية

المديز 

 التيفيذي

اللجية 

 الإدارية

لجية التدقيل 

 والمزاجعة الداخلية

مجلس 

 الإدارة

الجنعية 

 العنومية
 الوسارة

 تدرس يرفع يحزر تعديل اللائحة الأساسية 1
 وتؾصي

 
 تؾافق تعتسد يؾافق 

 انتخاب أعزاء مجمس الإدارة أو تجديد عزؾيتيؼ 2
 تؾافق تعتسد يرفع  - عيرف يحزر أو إنياؤىا 

 - عتسدت يؾافق  - يرفع - البت في استقالة عزؾ مجمس الإدارة أو إسقاط عزؾيتو 3
 تؾافق تعتسد  يؾافق   تدرس  يرفع  يحزر فتح فروع لمجسعية 4
 - - عتسدي  تؾافق يرفع يحزر فتح مكاتب لمجسعية 5
 ؾافقت تعتسد يؾافق  تدرس يرفع يحزر حل الجسعية أو دمجيا 6
 - تعتسد يؾافق تؾصيتدرس و   يرفع  يعد الترديق عمى السؾازنة التقديرية 7
 - تعتسد يؾافق تؾصيتدرس و   يرفع يعد الترديق عمى السيزانية الختامية 8
 - تعتسد يؾافق تؾصي  يرفع - تعييؽ مراجع حدابات خارجي 9

تدرس  يرفع يعد اعتساد المؾائح والدياسات الداخمية 11
 وتؾصي

 
 - - يعتسد 

 تؾافق - يعتسد  تؾافق - يحزر تعييؽ السدير التشفيذي 11
 - - يعتسد تؾصي  يرفع  - قبؾل أو رفض اليبات والإعانات 12
 - - يعتسد تؾصي  يرفع يحزر فتح الحدابات البشكية 13
 - تؾافق يعتسد  تؾصي يرفع  يحزر تذكيل المجان الدائسة والسؤقتة 14
 - - عتسدي  تؾصي يرفع يحزر ت الانزسام لعزؾية الجسعية العسؾميةالبت في طمبا 15
 - تعتسد يؾافق   تدرس يرفع يحزر وضع قؾاعد وإجراءات عسل المجان 16
 تؾافق - يعتسد  تؾافق يرفع يحزر سحاسبالتعييؽ  17
 - - يعتسد  تؾافق يرفع يعد اعتساد خظط الجسعية 18
 - - يعتسد  تؾافق يرفع يعد اعتساد اليياكل التشغيسية 19
 - - يعتسد  تؾافق يرفع يعد وضع أنغسة الرقابة ومراجعتيا 21

يرفع  يعد وضع أسس ومعايير الحؾكسة  21
 - - يعتسد  تؾافق ويؾصي

إقامة البرامج التعريفية لأعزاء مجمس الإدارة لمتعريف  22
يحزر  - بعسل الجسعية وخاصة الجؾانب السالية والقانؾنية

 - - يعتسد  تؾافق ويؾصي

   يعتسد   يرفع يعد إقامة دعاوى باسؼ الجسعية 23

رئيس الجسعية   يرفع يعد تحديد مسثل الجسعية في الدعاوى القزائية 24
   يعتسد يؾصي

رئيس الجسعية   يرفع يعد تسثيل الجسعية أمام الجيات الرسسية والخدمية 25
    يعتسد
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 ( صلاحيات الموارد البصزية :2) 

 و

 صاحب الصلاحية البيد

 الإجزاء
 قسه الصؤوٌ

 المالية والإدارية 

قسه الصؤوٌ 

 التعلينية

المديز 

 التيفيذي
 مجلس الإدارة اللجية الإدارية

  تعتسد يرفع  يعد الإعلان عؽ شغل الؾعائف 1
 يعتسد تعد وتؾافق يرفع  يحزر مقابمة واختيار الستقدميؽ 2
  تؾافق يؾصي  يحزر ةالتشازل عؽ بعض شروط الؾعيف 3
   يعتسد  يعد تقارير الرلاحية في فترة التجربة 4
 يعتسد تؾافق يعد  يحزر تقؾيؼ الأداء الؾعيفي لمسؾعفيؽ 5

  يحزر تقؾيؼ الأداء الؾعيفي لمسدير التشفيذي 6
يعد رئيس 
 الجسعية 

 تؾافق
 يعتسد

 عتسدي تؾافق يرفع  يحزر  العامميؽ الترقيات والؾعيفية لجسيع  7
  تعتسد يؾصي يؾافق لسرؤوسيو يحزر الشقل مؽ قدؼ أو وحدة لأخرى  8
  تعتسد يؾصي يؾافق لسرؤوسيو يحزر الشقل مؽ وعيفة لأخرى  9
   يعتسد يؾافق لسرؤوسيو يعد انتداب السؾعفيؽ 11

رئيس مجمس الإدارة   يرفع  يعد انتداب السدير التشفيذي 11
 يعتسد 

 يعتسد تؾافق يؾصي  يحزر طبيعة عسلبدل تقرير مبدأ مشح  12
 يعتسد تؾافق يؾصي  يحزر العلاوة الدشؾيةتقرير مبدأ مشح  13
 يعتسد تؾافق يؾصي  يحزر %5العلاوة التذجيعية 14
   يعتسد يؾافق لسرؤوسيو يعد ويؾصي التكميف بالداعات الإضافية 15
 يعتسد تؾافق يرفع  يعد تعديل سمؼ الرواتب والسكافآت 16
   يعتسد  يعد ويؾصي مشح عسؾم الإجازات لمسؾعفيؽ  17
   يعتسد ويؾصي يؾافق يحزر والسذرفيؽ الإجازات لمسعمسيؽ عسؾم مشح 18

رئيس مجمس   يرفع  يحزر مشح عسؾم الإجازات لمسدير التشفيذي 19
 الإدارة يعتسد 

 يعتسد  تؾافق يرفع  يحزر قبؾل استقالة السؾعفيؽ 21
 يعتسد تؾصي يرفع  يحزر حقيقالإحالة لمت 21
 يعتسد تعد وتؾصي يرفع  يحزر إجراء التحقيق 22
   يعتسد  يؾصييحزر و  ج  عمى السؾعفيؽ  –ب  –تؾقيع الجزاءات أ  23
 يعتسد تدرس وتؾافق يؾصي  يرفعيحزر و  و عمى السؾعفيؽ  -ىـ  –تؾقيع الجزاءات د  24
 يعتسد تدرس وتؾصي   زريح تؾقيع الجزاءات عمى السدير التشفيذي 25
   يعتسد يؾصي يحزر التعييؽ والتعاقد مع السعمسيؽ 26
 يعتسد المجشة التعميسية تؾافق يرفع ويرفع يؾصي يحزر تعييؽ السذرفيؽ الستفرغيؽ  27

تعييؽ السؾعفيؽ والسراقبيؽ والسدراء العام والدائقيؽ   28
   يعتسد يؾصي يحزر في السجسعات لفرل أو عام دراسي

 يعتسد تؾافق يرفع  يعد إقامة البرامج التدريبية لسشدؾبي الجسعية 29
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الصؤوٌ التعلينية ) بيين ( :( صلاحيات  3)

 و

 صاحب الصلاحية البيد

 الإجزاء
قسه الصؤوٌ 

 التعلينية

 لجية الاختبارات

 والإشزاف

المديز 

 التيفيذي

اللجية 

 التعلينية

مجلس 

 الإدارة

 يعتسد تؾافق يرفع  يعد دشؾية الدراسيةإعداد وتشغيؼ الخظة ال 1
 يعتسد تؾافق يرفع  يعد فتح الحمق الجديدة والسجسعات 2
 يعتسد تؾافق يرفع  يعد نقل الحمق والسجسعات 3
 يعتسد تؾافق يرفع  يعد إقفال الحمق 4

 تعد يحزر اختبار السعمسيؽ والسذرفيؽ 5
رئيس قدؼ 

الذؤون التعميسية 
 يعتسد

  

 يعتسد  يرفع تعد يحزر خاتسيؽاختبار ال 6

 تعد يحزر اختبار الظلاب في الأجزاء  7
رئيس قدؼ 

الذؤون التعميسية 
 يعتسد

  

  تؾافق يرفع  يحزر نقل السعمسيؽ والسذرفيؽ مؽ قظاع لآخر 8

  يحزر نقل السعمسيؽ داخل القظاع مؽ حمقة أو مجسع لآخر 9
رئيس قدؼ 

الذؤون التعميسية 
 يعتسد

  

 يعتسد تؾافق يرفع تعد يحزر أداء السذرفيؽتقؾيؼ  11
 يعتسد تؾافق يرفع تعد يحزر تقؾيؼ أداء السعمسيؽ 11
   يعتسد  يؾصي يحزر و  ج عمى السعمسيؽ والسذرفيؽ  –ب -تؾقيع الجزاءات أ 12

يحزر  و عمى السعمسيؽ والسذرفيؽ  –ىـ –تؾقيع الجزاءات د 13
 يعتسد تؾافق يرفع   ويؾصي

 يعتسد تؾافق يرفع  يعد لحؾافز التذجيعية لمسذرفيؽ والسعمسيؽاقتراح ا 14
 يعتسد تؾافق يرفع  يعد تعديل الحؾافز التذجيعية لمظلاب 15
 يعتسد تؾافق يرفع تدرس يعد تعديل مشيج الحفظ والسراجعة وضؾابط الاختبارات 16
 يعتسد تؾافق يرفع  يحزر وضع ضؾابط الاستفادة مؽ خدمات الجسعية 
   يعتسد  يرفع ميق الدراسة عشد الحاجةتع 
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 ( صلاحيات الكسه اليسائي :4)

 و

 صاحب الصلاحية البيد

 الإجزاء
اللجية 

 اليسائية

رئيس الكسه 

 اليسائي

المديز 

 التيفيذي

لجية الكسه 

 اليسائي

مجلس 

 الإدارة

 ديعتس تؾافق يرفع ويؾصي يرفع تقترح إعداد الخظة الدشؾية لمقدؼ الشدائي 1
 يعتسد تؾافق يرفع يعد ويرفع  وضع السؾازنة التقديرية لمقدؼ 2
    يعتسد تعد إجراء السقابلات لمستقدمات لمؾعائف 3
    يعتسد تعد وتؾصي تعييؽ السعمسات والسؾعفات غير الستفرغات 4
 يعتسد تؾافق يرفع ويؾصي يرفع تعد وترفع تعييؽ السعمسات والسذرفات الستفرغات 5
    يعتسد تعد وترفع ار السعمسات والسذرفاتاختب 6
  تعتسد يرفع يرفع ويؾصي تعد دراسة تقارير السذرفات 7
  تعتسد يرفع يرفع تعد تقؾيؼ الأداء الؾعيفي لمعاملات 8
  تؾافق يرفع يؾصي تعد تظؾير السعمسات والسذرفات 9
 يعتسد تؾافق يرفع يرفع تعد اختبار الظالبات الخاتسات 11
    يعتسد تعد اختبار الظالبات في الأجزاء 11
 يعتسد تؾافق يرفع يؾصي ويرفع تحزر تعديل مشيج الحفظ والسراجعة والاختبارات 12

تعييؽ رئيدات وعزؾات المجان الدائسة في القدؼ الشدائي  13
 يعتسد تؾافق يرفع يؾصي ويرفع تحزر وإعفائيؽ

 يعتسد تؾافق يرفع ييرفع ويؾص تعد وترفع فتح الدور الشدائية 14
 يعتسد تؾافق يرفع يؾصي تعد وترفع إغلاق الدور الشدائية 15
    يعتسد تعد وتؾصي فتح الحمق في الدور 16
    يعتسد تعد وتؾصي إغلاق الحمق في الدور 17
 يعتسد تؾافق يرفع ويرفع يؾصي تعد  السشغسة لعسل الدور الأنغسة والمؾائح وضع 18
 يعتسد تؾافق يرفع يؾصي ويرفع تعد ز التذجيعيةاقتراح الحؾاف 19
 يعتسد تؾافق يرفع ويرفع يؾصي تعد %5اقتراح العلاوة الدشؾية  21
 يعتسد تؾافق يرفع يعد  اقتراح التعديل عمى سمؼ الرواتب 21
    يعد ويعتسد  وإنياء عقؾدىؼ في الدور تعييؽ السذرفيؽ والدائقيؽ والحراس 22
  تعتسد يرفع يرفع ويؾصي تعد ؾعفات والسعمسات والسذرفات غير الستفرغاتإنياء عقؾد الس 23
 يعتسد تؾافق يرفع يؾصي تعد إنياء عقؾد السعمسات والسذرفات الستفرغات 24
    يعتسد ترفع ج عمى السخالفات-ب-تؾقيع الجزاءات أ 25
 سديعت تؾافق يرفع يقترح ترفع و عمى السخالفات -ىـ-تؾقيع الجزاءات د 26
    يعتسد ترفع مشح الإجازات بأنؾاعيا 27
    يعتسد ترفع تعميق الدراسة عشد الحاجة 28
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:والمكاولات الاستثنار وتينية الموارد صلاحيات (  5) 

 و

 صاحب الصلاحية البيد

 الإجزاء
وحدة الأوقاف 

 والاستثنارات

المديز 

 التيفيذي

لجية 

 الاستثنار

مجلس 

 الإدارة

الجنعية 

 ةالعنومي
 الوسارة

تدرس  يرفع حزرت بيع وشراء العقارات 1
 تؾصيو 

 تؾافق تؾافق يعتسد

   يعتسد تؾافق يرفع حزرت تحديد أسعار تأجير العقارات 2
   يعتسد تؾصي يرفع حزرت وضع الدياسات والخظط الاستثسارية 3
 تؾافق تؾافق يعتسد تؾصي يرفع حزرت إعداد قؾاعد استثسار فائض مال الجسعية 4
   يعتسد تؾصي يرفع حزرت الإقتراض أو التسؾيل أو الرىؽ 5

 يرفع حزرت اعتساد تراميؼ السباني الإدارية والاستثسارية 6
تدرس 
   يعتسد وتؾافق

7 
 –عغؼ  –مرشعي  –اعتساد عقؾد البشاء ) مفتاح 

 يرفع حزرت عغؼ بالسؾاد (
تدرس 

   يعتسد تؾافقو 

8 
العزل  –التمييس  –كة الدبا –عقؾد التذظيب ) الكيرباء 

 –الذبابيػ والأبؾاب والألسشيؾم  –الحفريات  –الربات  –
 عقؾد أخرى  –الإشراف  –الدىان  –الجبس 

تدرس  يرفع حزرت
   يعتسد وتؾافق

اعتساد عقؾد تؾريد مذتريات السذاريع مؽ السؾاد  9
 والأجيزة 

تدرس  رفعي حزرت
 ؾافقتو 

   يعتسد

تدرس  يرفع زرحت عقؾد وعسميات الترميؼ 11
 تؾافقو 

   يعتسد

 

عكود وأعنال الصياىة :صلاحيات (  6) 

 و

 صاحب الصلاحية البيد

 الإجزاء
الصؤوٌ  سهق

 الإدارية والمالية
 مجلس الإدارة اللجية المختصة المديز التيفيذي

   يعتسد يعد ويرفع صيانة السباني 1
   يعتسد يعد ويرفع صيانة الأجيزة 2
   يعتسد يعد ويرفع صيانة الأثاث 3
   يعتسد يعد ويرفع صيانة الديارات 4
   يعتسد يعد ويرفع صيانة السراعد 5
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:صلاحيات الصزاء المباشز (  7) 

 و

 صاحب الصلاحية البيد

 الإجزاء
قسه الصؤوٌ الإدارية 

 والمالية
 المديز التيفيذي

لجية التدقيل 

 والمزاجعة الداخلية
 مجلس الإدارة

 يعتسد تؾافق يرفع يحزر زةشراء الأجي 1
 يعتسد تؾافق يرفع يحزر الدياراتشراء  2
 يعتسد تؾافق يرفع يحزر الأثاثشراء  3

( صلاحيات المصزوفات : 8)

 و

 صاحب الصلاحية البيد

 الإجزاء
قسه الصؤوٌ 

 التعلينية

قسه الصؤوٌ 

 المالية والإدارية

المديز 

 التيفيذي

التدقيل لجية 

 لداخليةوالمزاجعة ا
 مجلس الإدارة

 يعتسد تؾافق يؾصي يرفع  صرف العيد السدتديسة 1
 يعتسد تؾافق يؾصي  يعد ويرفع صرف عيد البرامج والأنذظة 2
 يعتسد تؾافق يؾصي يرفع  صرف عيد مؤقتة 3
 يعتسد تؾافق يؾصي يرفع  إقفال العيد والتعؾيض عشيا 4
 يعتسد تؾافق يؾصي يعد ويرفع  الرواتب والأجؾر 5
 يعتسد تؾافق يؾصي يعد ويرفع  البدلات والحؾافز والسزايا 6
 يعتسد تؾافق يؾصي يرفع  دفعات السقاوليؽ 7
 يعتسد تؾافق يؾصي يرفع  عقؾد الترشيع 8
 يعتسد تؾافق يؾصي يرفع  السؾردون  9
 يعتسد تؾافق يؾصي يرفع  عقؾد تؾريد السحروقات 11
 تسديع تؾافق يؾصي يرفع  إيجار السقرات 11
 يعتسد تؾافق يؾصي يرفع  بيع وإسقاط الستروكات 12
 يعتسد تؾافق يرفع  يعد مكافأة حفظ الأجزاء 13
 يعتسد تؾافق يرفع  يعد مكافأة ختؼ القرآن 14
 يعتسد تؾافق يرفع  يعد مكافأة السعمسيؽ عؽ حفظ الأجزاء 15
 يعتسد تؾافق يرفع يعد  جرد العيد والرشدوق والسستمكات 16

( صلاحية التوقيع على الصيكات : 9) 

 و
 صاحب الصلاحية البيد

 رئيس الجنعية أو ىائبُ المصزف المالي قسه الصؤوٌ المالية والإدارية الإجزاء

 يؾقع بالاعتساد يؾقع بالاعتساد يعد التؾقيع عمى عسؾم الذيكات 1
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:والإعلاو( صلاحيات العلاقات العامة  10)

 و

 صاحب الصلاحية البيد

 الإجزاء

 

قسه الصؤوٌ 

المالية 

 والإدارية

 قسه 

 العلاقات 

 والتينية

 المديز 

 التيفيذي

 اللجية 

 الإعلامية

لجية 

التدقيل 

والمزاجعة 

 الداخلية

مجلس 

 الإدارة

 يعتسد  تؾافق يرفع يعد ويؾصي  إعداد مقترح الخظة الدشؾية التذغيمية لمقدؼ 1

يحزر   سعيةالإعلان في وسائل الإعلام عؽ أنذظة الج 2
    يعتسد ويؾصي

    يعتسد يحزر  الترريحات لؾسائل الإعلام  3
    يعتسد يحزر  الدعؾة لزيارة الجسعية 4
    يعتسد يحزر  الإعداد واستكبال ضيؾف الجسعية والاحتفاء بيؼ   5
    يعتسد يحزر  تكريؼ السؾعفيؽ السثالييؽ 6
 يعتسد  تؾافق يرفع يعد ويؾصي  طع الإعلاميةطباعة الشذرات الإعلامية وترسيؼ السقا 7
 يعتسد تؾافق  عفير  يراجع يعد ويؾصي طباعة الدشدات السالية والؾرق الرسسي والأعرف 8

( صلاحية توقيع الخطابات الصادرة مً الجنعية : 11)

 صاحب الصلاحية جَة التوجيُ و

وأصحاب  الخظابات السؾجية لخادم الحرميؽ الذريفيؽ وسسؾ ولي عيده 1
 رئيس مجمس الإدارة أو نائبو الدسؾ الأمراء

الخظابات السؾجية لأصحاب السعالي الؾزراء ونؾابيؼ ووكلائيؼ وشاغمي  2
 رئيس مجمس الإدارة أو نائبو السرتبة السستازة

الخظابات السؾجية لرؤساء مجالس الإدارة في الجسعيات والسؤسدات  3
 بورئيس مجمس الإدارة أو نائ والذركات

 رئيس مجمس الإدارة أو نائبو الخظابات السؾجية لمسحافظ 4
 السدير التشفيذي الخظابات السؾجية لسدراء ورؤساء الإدارات الحكؾمية في السحافغة 5
 السدير التشفيذي الخظابات السؾجية لسدراء العسؾم ومديري الذركات والسؤسدات والبشؾك 6
 رئيس مجمس الإدارة أو نائبو ( ريال فأكثر 510111بـ ) الخظابات السؾجية لذكر الستبرعيؽ  7
 السدير التشفيذي ( ريال  510111)  أقل مؽالخظابات السؾجية لذكر الستبرعيؽ بـ 8

 رئيس مجمس الإدارة أو نائبو الخظابات السؾجية لمسؤسدات والذركات والأفراد بظمب التبرع لمجسعية 9
 السدير التشفيذي

 السدير التشفيذي جية لمسؤسدات السانحة عؽ طريق مؾاقعياالخظابات السؾ  11
 السدير التشفيذي خظابات السظالبات السالية لمجسعية  11
 السدير التشفيذي سعتسدخظابات التعسيد بالتؾريد ال 12
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( صلاحية التخاطب الداخلي : 12)

 مستوى التخاطب الوظيفة و

 ن الدائسة والسدير التشفيذي يتخاطب مع رؤساء المجا رئيس مجمس الإدارة 1
 يتخاطب مع رئيس مجمس الإدارة والسدير التشفيذي رؤساء المجان الدائسة 2

يتخاطب مع رئيس مجمس الإدارة ورؤساء المجان الدائسة ورؤساء  السدير التشفيذي 3
 الأقدام ومذرفي الؾحدات

ى ومذرفي يتخاطب مع السدير التشفيذي ورؤساء الأقدام الأخر  رئيس القدؼ 4
 الؾحدات فسا دون 

 يتخاطب مع رئيدو السباشر بكية السؾعفيؽ 5
 

 هـ31/6/1447إلى تاريخ  هـ21/6/1443من تاريخ  مدة التفويض

 هـ .21/6/1443( وتاريخ  413بموجب محضر مجلس الإدارة رقم ) 

 

 قائمة بصلاحيات مجلس الإدارة :

 ٚضع خطط اتدُع١ٝ  (1

 ٛظٝف١ٝضع الهٝانٌ ايتٓظ١ُٝٝ ٚايٚ   (2

 ٚضع أْظ١ُ ٚضٛابط ايسقاب١ ايداخ١ًٝ . (3

 ٚضع أُضظ اتذٛن١ُ . (4

 فتح اتذطابات ايبٓه١ٝ ٚتحدٜد ايبٓٛى . (5

 قبٍٛ ايٛصاٜا ٚالأٚقاف ٚالهبات . (6

 تطجٌٝ ايعكازات ٚإفساغٗا . (7

 ايبٝع ٚايػسا٤ في ايعكاز بعد اتذصٍٛ ع٢ً تفٜٛض َٔ اتدُع١ٝ ايع١َُٝٛ . (8

 ُع١ٝ .إعداد قٛاعد اضتجُاز فا٥ض َاٍ اتد (9

 ٚضع ضٝاض١ تٓظِٝ ايعلاق١ َع المطتفٝدٜٔ . (10

 اعتُاد ايتكازٜس ايتتبع١ٝ . (11

 المٛافك١ ع٢ً المٛاش١ْ ايتكدٜس١ٜ . (12

 المٛافك١ ع٢ً المٝصا١ْٝ ايع١َُٝٛ . (13
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 تعٝين المدٜس ايتٓفٝرٟ ٚتحدٜد صلاحٝات٘ . (14

 تعٝين المٛظفين ٚاعتُاد صلاحٝاتِٗ َٚطؤٚيٝاتِٗ . (15

 ظ١ُ ايداخ١ًٝ .ٚضع ايطٝاضات ٚايًٛا٥ح ٚالأْ (16

 .تٓفٝر قسازات اتدُع١ٝ ايع١َُٝٛ . (17

 الإغساف ع٢ً تٓفٝر قسازات المساجع اترازجٞ ٚايٛشاز٠. (18

 اضتٝفا٤ َا يًجُع١ٝ َٔ حكٛم ٚتأد١ٜ َا عًٝٗا َٔ ٚاجبات . (19

 قبٍٛ ايعضٜٛات ٚإيػا٥ٗا بمدتًف أغهالها . (20

 دع٠ٛ اتدُع١ٝ ايع١َُٝٛ يلاْعكاد . (21

 . تػهٌٝ ايًجإ ايدا١ُ٥ ٚالمٛقت١ (22

 تٓظِٝ عٌُ ايًجإ . (23

 تفٜٛض ايس٥ٝظ أٚ ْا٥ب٘ بتُجٌٝ اتدُع١ٝ أَاّ اتدٗات الأخس٣ . (24

 اقتراح ايتعدٌٜ ع٢ً ايلا٥ح١ الأضاض١ٝ .  (25

 اعتُاد المصسٚفات الماي١ٝ. (26

 اعتُاد صسف المطاعدات  (27

 اعتُاد ايػسا٤ المباغس . (28

 اعتُاد ناف١ ايعكٛد ٚالاتفاقٝات . (29

 ١ٝ .اعتُاد قسازات الاضتفاد٠ َٔ اتدُع (30

 اعتُاد ايتكسٜس ايطٟٓٛ عٔ أْػط١ اتدُع١ٝ . (31

 

 معتند الصلاحيات دليل

 ٍـ29/11/1441( وتاريخ 384بموجب محضز مجلس الإدارة رقه )                          

 ٍـ3/11/1443تحديث بتاريخ    و20/7/2020الموافل             

 

 


