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 ة ــــــــــــدمــــــكــــم  

 

 

 اتذُس لله ٚسس .. ٚبعس :

 صلاسٝات تزًؼ الإزاض٠ ٚايًذإ ايسا١ُ٥ ٚالمسٜط ايتٓفٝصٟ ٚايعاًَين زيٌٝ فٓكسّ في ٖصٙ المضفٛف١

( َٔ ايلا٥ش١ ايتٓفٝص١ٜ يٓعاّ  37/1في الإزاض٠ ايتٓفٝص١ٜ ٚشيو إْفاشاً لما تكتطٞ ب٘ الماز٠ ) 

اتدُعٝات ٚالمؤغػات الأ١ًٖٝ بتشسٜس ايضلاسٝات ايتي ٜفٛضٗا تزًؼ الإزاض٠ ٚإدطا٤ات اتخاش 

ٚلإٔ اتخاش ايكطاض المٓاغب في ايٛقت المٓاغب ٜعتبر َٔ أِٖ ايعٛاٌَ ايتي ايتفٜٛض ، ايكطاض َٚس٠ 

تػاعس اتدُع١ٝ ع٢ً ايتكسّ ٚايٓذاح إش لابس َٔ إعطا٤ صلاسٝات تسسز٠ يًُػؤٚيين يهٞ 

ٜتُهٓٛا َٔ تٓفٝص َٗاَِٗ ٚاتخاش ايكطاض الملا٥ِ في سسٚز ايضلاسٝات المدٛي١ لهِ إش إٕ تهًٝف 

١ بمٗاّ َٚػؤٚيٝات ٚٚادبات تسسز٠ زٕٚ إٔ ٜهٕٛ ٖٓاى تخٌٜٛ ٚاضح بايضلاس١ٝ ؾاغٌ ايٛظٝف

ٗاّ ايلاظ١َ يتٓفٝص ٖصٙ المٗاّ غٝؤزٟ إلى ْتا٥ر عهػ١ٝ تؤثط غًباً ع٢ً نفا٠٤ ٚنفا١ٜ الأزا٤ لم

                 َٚػؤٚيٝات ايٛظٝف١ ، ٚشيو إٔ تحكٝل ايتٛاظٕ ايسا٥ِ بين ايضلاسٝات ٚالمػؤٚيٝات ٜؤزٟ

           لى تحكٝل اْتعاّ ٚاغتكطاض ايعٌُ في اتدُع١ٝ ، ٚإٔ عسّ تفٜٛض ايضلاسٝات قس ٜؤزٟ إ

إلى ايتأخط في اتخاش ايكطاض أٚ تطانِ ٚتهسؽ الأعُاٍ ، أٚ ايٛقٛع في الأخطا٤ عٓس مماضغ١ 

، َع استفاظ المجًؼ بضلاس١ٝ ايضطف  الأعُاٍ فاتذاٍ ٜػتسعٞ إعساز ٖصا ايسيٌٝ يًضلاسٝات 

( َٔ ايلا٥ش١ الأغاغ١ٝ فالاعتُاز ايٓٗا٥ٞ  63َاٍ اتدُع١ٝ ايٓكسٟ ٚايعٝني سػب الماز٠ )  َٔ

 يعًُٝات ايضطف بام لمجًؼ الإزاض٠ ٚالله المٛفل .
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 معاىي مصطلحات الدليل

 

 

ٜهٕٛ يًُضطًشات ٚايهًُات ايٛاضز٠ في ايسيٌٝ المفّٗٛ المحسز المٛضح أَاّ نٌ 

 َٓٗا نالآتٞ :

ٜكّٛ بإعساز ايبٝاْات ٚالمعًَٛات ٚالمػتٓسات المطًٛب١ ٚايتي غٛف ٜتدص ايكطاض  ٜعني :يحضز -1

 اغتٓازاً عًٝٗا ٚيجعًٗا داٖع٠ يًعطض ع٢ً المػت٣ٛ الإزاضٟ الأع٢ً َٓ٘ .

ٜعني إعساز ايبٝاْات ٚالمعًَٛات ٚالمػتٓسات ايلاظ١َ لإصساض ايكطاض ٚظٜاز٠ عُا في َطس١ً  يعد :-2

 نجاظ الأعُاٍ الأٚي١ٝ ايػابك١ لمطس١ً المٛافك١ ٚالاعتُاز .ايتشطير ٜكّٛ بإ

ٜكّٛ بع١ًُٝ ضفع المعا١ًَ َٔ المػت٣ٛ الإزاضٟ الأز٢ْ َٓ٘ إلى المػت٣ٛ الأع٢ً َٓ٘ زٕٚ إٔ  يزفع :-3

 ٜهٕٛ ي٘ تٛص١ٝ عًٝٗا .

ع١ُ ٜعني تكّٛ بسضاغ١ المعا١ًَ ٚالمػتٓسات المتعًك١ بٗا ٚايتشكل َٔ َٛافكتٗا يلأْ تدرس :-4

 ٚايًٛا٥ح .

ٜعني َطادع١ المعا١ًَ ٚايتٛقٝع ع٢ً المػتٓسات ٚالإدطا٤ات بأْٗا تمت بططٜك١  يوافل أو توافل :-5

  ْعا١َٝ ٚفل ايًٛا٥ح ٚالأْع١ُ ٚلا ٜعني بصيو الاعتُاز .

ٜعني ضفع ايتٛص١ٝ باتخاش ايكطاض َع بٝإ الأغباب ، ٚتأٜٝس اعتُازٙ ٖٚٞ أق٣ٛ َٔ المٛافك١ ٚيهٔ لا  يوصي :-6

 تضٌ لمطس١ً الاعتُاز .

 ٜعني ٚصٍٛ ايكطاض يًػًط١ ايٓٗا١ٝ٥ في اعتُازٙ ٚالأَط بتٓفٝصٙ . يعتند :-7
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 لائحة صلاحيات مجلس الإدارة 

 

ٚالاختضاصات في إزاض٠ اتدُع١ٝ المحكك١ لأغطاضٗا، َٚٔ أبطظ ٜهٕٛ لمجًؼ الإزاض٠ ايػًطات -1

 اختضاصات٘ الآتٞ:

اعتُاز خطط عٌُ اتدُع١ٝ َٚٓٗا اترط١ الاغتراتٝذ١ٝ ٚاترط١ ايتٓفٝص١ٜ ٚغيرٖا َٔ خطط ايعٌُ ايط٥ٝػ١، -أ

 َٚتابع١ تٓفٝصٖا.

 المطادع١ ايسٚض١ٜ يًٗٝانٌ ايتٓع١ُٝٝ ٚايٛظٝف١ٝ في اتدُع١ٝ ٚاعتُازٖا.-ب

 ٚضع أْع١ُ ٚضٛابط يًطقاب١ ايساخ١ًٝ ٚالإؾطاف عًٝٗا ٚإدطا٤ َطادع١ زٚض١ٜ يًتشكل َٔ فاعًٝتٗا.-ز

ٚضع أغؼ َٚعاٜير تذٛن١ُ اتدُع١ٝ لا تتعاضض َع أسهاّ ايٓعاّ ٚايلا٥ش١ ايتٓفٝص١ٜ ٖٚصٙ ايلا٥ش١، -ز

 ٚالإؾطاف ع٢ً تٓفٝصٖا َٚطاقب١ َس٣ فاعًٝتٗا ٚتعسًٜٗا عٓس اتذاد١.

ابات ايبٓه١ٝ يس٣ ايبٓٛى ٚالمضاضف ايػعٛز١ٜ، ٚزفع ٚتحضٌٝ ايؿٝهات أٚ أشْٚات ايضطف فتح اتذػ-ٖـ

ٚنؿٛفات اتذػابات، ٚتٓؿٝط اتذػابات، ٚقفًٗا ٚتػٜٛتٗا، ٚتحسٜح ايبٝاْات، ٚالاعتراض ع٢ً 

 ايؿٝهات، ٚاغتلاّ ايؿٝهات المطتجع١، ٚغيرٖا َٔ ايعًُٝات ايبٓه١ٝ.

ٚإفطاغٗا ٚقبٍٛ ايؿطا٤ ٚايٛصاٜا ٚالأٚقاف ٚالهبات ٚزَر صهٛى أَلاى  تػذٌٝ ايعكاضات ٚؾطا٥ٗا ٚبٝعٗا-ٚ

اتدُع١ٝ ٚتجع٥تٗا ٚفطظٖا، ٚتحسٜح ايضهٛى ٚإزخالها في ايٓعاّ ايؿاٌَ، ٚتحٌٜٛ الأضاضٞ ايعضاع١ٝ إلى 

 غه١ٝٓ، ٚإدطا٤ أٟ تضطفات تسكك١ يًذُع١ٝ ايػبط١ ٚالمضًش١، بعس َٛافك١ اتدُع١ٝ ايع١َُٝٛ. 

 اضز الماي١ٝ يًذُع١ٝ ٚايػعٞ يتشكٝل الاغتسا١َ لها.ت١ُٝٓ المٛ-ظ

 ٚضع أْع١ُ ٚضٛابط الاقتراض/الإقطاض أٚ ايتٌُٜٛ ٚايطٖٔ َٔ أٟ د١ٗ ٚاعتُازٙ .-ح

 إزاض٠ ممتًهات اتدُع١ٝ ٚأَٛالها.-ط

 المطنع .إعساز قٛاعس اغتجُاض ايفا٥ض َٔ أَٛاٍ اتدُع١ٝ، ٚتفعًٝٗا بعس اعتُازٖا َٔ -ٟ

 ٚضام الماي١ٝ .الاغتجُاض في الأ-ى

ٚضع غٝاغ١ َهتٛب١ تٓعِ ايعلاق١ َع المػتفٝسٜٔ َٔ خسَات اتدُع١ٝ تطُٔ تكسِٜ ايعٓا١ٜ ايلاظ١َ لهِ، -ٍ

 ٚالإعلإ عٓٗا.

 بٗا. المطنع بع١ٝ ٚايػ١ٜٛٓ عٔ اتدُع١ٝ ٚتعٜٚستايتعإٚ في إعساز ايتكاضٜط ايت-ّ

 ايُٓاشز ايتي تعتُسٖا لهصا ايػطض. بٗا ٚفل المطنع تحسٜح بٝاْات اتدُع١ٝ بؿهٌ زٚضٟ ٚتعٜٚس-ٕ

باتذػاب اترتاَٞ ٚايتكاضٜط الماي١ٝ المسقك١ َٔ َطادع اتذػابات بعس إقطاضٖا َٔ اتدُع١ٝ  المطنع تعٜٚس-ؽ

 ايع١َُٝٛ ٚخلاٍ أضبع١ أؾٗط َٔ ْٗا١ٜ ايػ١ٓ الماي١ٝ.

 الإؾطاف ع٢ً إعساز ايتكطٜط ايػٟٓٛ يًذُع١ٝ ٚاعتُازٙ.-ع

 المٛاظ١ْ ايتكسٜط١ٜ يًػ١ٓ الماي١ٝ اتدسٜس٠ ٚضفعٗا يًذُع١ٝ ايع١َُٝٛ لاعتُازٖا.الإؾطاف ع٢ً إعساز -ف
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باسم٘ ٚقطاض تعٝٝٓ٘  المطنع تعٝين َسٜط تٓفٝصٟ َتفطغ يًذُع١ٝ، ٚتحسٜس صلاسٝات٘ َٚػؤٚيٝات٘ ٚتعٜٚس-ص

 ٚصٛض٠ َٔ ٖٜٛت٘ ايٛط١ٝٓ، َع بٝاْات ايتٛاصٌ َع٘.

 ٚتحسٜس صلاسٝاتِٗ َٚػؤٚيٝاتِٗ. تعٝين المٛظفين ايكٝازٜين في اتدُع١ٝ،-م

بهٌ تػٝير ٜططأ ع٢ً اتذاي١ ايٓعا١َٝ لأعطا٤ اتدُع١ٝ ايع١َُٝٛ ٚتزًؼ الإزاض٠ ٚالمسٜط  المطنع إبلاغ-ض

 ايتٓفٝصٟ ٚالمسٜط المايٞ، ٚشيو خلاٍ ؾٗط َٔ تاضٜذ سسٚخ ايتػٝير.

ح، إضاف١ إلى الايتعاّ بالإفضاح ٚضع ايػٝاغات ٚالإدطا٤ات ايتي تطُٔ ايتعاّ اتدُع١ٝ بالأْع١ُ ٚايًٛا٥-ش

ٚاتد١ٗ المؿطف١ ٚأصشاب المضالح الآخطٜٔ، ٚتمهين الآخط َٔ  المطنع عٔ المعًَٛات اتدٖٛط١ٜ يًُػتفٝسٜٔ ٚ

 الاطلاع ع٢ً اتذػاب اترتاَٞ ٚايتكاضٜط الماي١ٝ ٚالإزاض١ٜ، ْٚؿطٖا ع٢ً المٛقع الإيهترْٚٞ يًذُع١ٝ.

 أٚ اتد١ٗ المؿطف١. المطنعت اتدُع١ٝ ايع١َُٝٛ أٚ المطادع اتراضدٞ أٚ الإؾطاف ع٢ً تٓفٝص قطاضات ٚتعًُٝا-ت

 ٚاتد١ٗ المؿطف١ في أٟ إدطا٤ ٜػتًعّ شيو. المطنع ٚضع إدطا٤ات يطُإ اتذضٍٛ ع٢ً َٛافك١-خ

 اغتٝفا٤ َا يًذُع١ٝ َٔ سكٛم ٚتأز١ٜ َا عًٝٗا َٔ ايتعاَات ٚإصساض ايكطاضات ايلاظ١َ في ٖصا ايؿإٔ.-ر

 اتدُع١ٝ ٚايعٌُ ع٢ً إبطاظ أٖسافٗا ٚأْؿطتٗا في الأٚغاط شات ايعلاق١.ايتعطٜف ب-ش

 قبٍٛ ايعطٜٛات بمدتًف أؾهالها، ٚتػبٝب قطاضات ضفطٗا.-ض

 زع٠ٛ اتدُع١ٝ ايع١َُٝٛ يلاْعكاز.-غ

ٚضع ايكٛاعس ٚالإدطا٤ات ايلاظ١َ يتٓعِٝ عٌُ ايًذإ بعس تهٜٛٓٗا ٚنٝف١ٝ ايتٓػٝل بٝٓٗا ٚاعتُازٖا َٔ -ظ

 اتدُع١ٝ ايع١َُٝٛ.

 .أٚ اتد١ٗ المؿطف١ في تزاٍ اختضاص٘ المطنع أٟ َٗاّ أخط٣ ٜهًف بٗا َٔ قبٌ اتدُع١ٝ ايع١َُٝٛ أٚ-أأ

 تضسض قطاضات المجًؼ بأغًب١ٝ أصٛات اتذاضطٜٔ، ٚفي ساٍ تػاٟٚ الأصٛات فٝعس صٛت ايط٥ٝؼ َطدشاً.-2

ّٕٚ ٚقا٥ع الادتُاع ٚقطاضات٘ في تسطط ٜٚٛقع عًٝ٘ الأ-3  عطا٤ اتذاضطٕٚ.تس

يحل يًُذًؼ إٔ ٜفٛض ايط٥ٝؼ أٚ ْا٥ب٘ ٚالمؿطف المايٞ بايتضطف َعاً فُٝا ي٘ َٔ اختضاصات َاي١ٝ أٚ -4

ٜٓتر عٓ٘ اختضاصات َاي١ٝ، ٚاتخاش المٓاغب تجاٖٗا، ٚيحل يًُذًؼ فُٝا عساٖا َٔ اختضاصات تؿهٌٝ 

الاغتعا١ْ بأعطا٤ َٔ خاضد٘، ٚي٘ تفٜٛض ايط٥ٝؼ تدإ زا١ُ٥ أٚ َؤقت١ َٓ٘ يًكٝاّ بما أْٝط بٗا َٔ أعُاٍ، ٚي٘ 

 أٚ أٟ عطٛ آخط في شيو.

ع٢ً تزًؼ الإزاض٠ تفٜٛض ض٥ٝػ٘ أٚ ْا٥ب٘ أٚ َٔ ٜطاٙ بتُجٌٝ اتدُع١ٝ أَاّ اتدٗات َجٌ ايٛظاضات ٚالمحانِ -5

 ٚالإزاضات اتذه١َٝٛ ٚاتراص١ ٚغيرٖا، ٚتحسٜس صلاسٝات٘ َٚٓش٘ سل تفٜٛض ٚتٛنٌٝ غيرٙ َٔ عسَ٘.

يجٛظ لمجًؼ الإزاض٠ ايتضطف في أَلاى اتدُع١ٝ ايعكاض١ٜ بايؿطا٤ أٚ ايبٝع بعس اتذضٍٛ ع٢ً تفٜٛض َٔ -6

 اتدُع١ٝ ايع١َُٝٛ في شيو.
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 صلاحيات مجلس الإدارة المالية لائحة 

 

 ٚضع خطط اتدُع١ٝ  (1

 ٚ ضع الهٝانٌ ايتٓع١ُٝٝ ٚايٛظٝف١ٝ .  (2

 ٚضع أْع١ُ ٚضٛابط ايطقاب١ ايساخ١ًٝ . (3

 ٚضع أُغؼ اتذٛن١ُ . (4

 فتح اتذػابات ايبٓه١ٝ ٚتحسٜس ايبٓٛى . (5

 قبٍٛ ايٛصاٜا ٚالأٚقاف ٚالهبات . (6

 تػذٌٝ ايعكاضات ٚإفطاغٗا . (7

 ايبٝع ٚايؿطا٤ في ايعكاض بعس اتذضٍٛ ع٢ً تفٜٛض َٔ اتدُع١ٝ ايع١َُٝٛ . (8

 إعساز قٛاعس اغتجُاض فا٥ض َاٍ اتدُع١ٝ . (9

 ٔ .ٚضع غٝاغ١ تٓعِٝ ايعلاق١ َع المػتفٝسٜ (10

 اعتُاز ايتكاضٜط ايتتبع١ٝ . (11

 المٛافك١ ع٢ً المٛاظ١ْ ايتكسٜط١ٜ . (12

 المٛافك١ ع٢ً المٝعا١ْٝ ايع١َُٝٛ . (13

 تعٝين المسٜط ايتٓفٝصٟ ٚتحسٜس صلاسٝات٘ . (14

 تعٝين المٛظفين ٚاعتُاز صلاسٝاتِٗ َٚػؤٚيٝاتِٗ . (15

 ٚضع ايػٝاغات ٚايًٛا٥ح ٚالأْع١ُ ايساخ١ًٝ . (16

 ايع١َُٝٛ ..تٓفٝص قطاضات اتدُع١ٝ  (17

 الإؾطاف ع٢ً تٓفٝص قطاضات المطادع اتراضدٞ ٚايٛظاض٠. (18

 اغتٝفا٤ َا يًذُع١ٝ َٔ سكٛم ٚتأز١ٜ َا عًٝٗا َٔ ٚادبات . (19

 قبٍٛ ايعطٜٛات ٚإيػا٥ٗا بمدتًف أؾهالها . (20

 زع٠ٛ اتدُع١ٝ ايع١َُٝٛ يلاْعكاز . (21

 تؿهٌٝ ايًذإ ايسا١ُ٥ ٚالمٛقت١ . (22

 تٓعِٝ عٌُ ايًذإ . (23

 ْا٥ب٘ بتُجٌٝ اتدُع١ٝ أَاّ اتدٗات الأخط٣ . تفٜٛض ايط٥ٝؼ أٚ (24
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 اقتراح ايتعسٌٜ ع٢ً ايلا٥ش١ الأغاغ١ٝ .  (25

 اعتُاز المضطٚفات الماي١ٝ. (26

 اعتُاز صطف المػاعسات  (27

 اعتُاز ايؿطا٤ المباؾط . (28

 اعتُاز ناف١ ايعكٛز ٚالاتفاقٝات . (29

 اعتُاز قطاضات الاغتفاز٠ َٔ اتدُع١ٝ . (30

 تدُع١ٝ .اعتُاز ايتكطٜط ايػٟٓٛ عٔ أْؿط١ ا (31
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 الصلاحيات المفوضة مً مجلس الإدارة وقائنة الصلاحيات

 

الإدارة العليا صلاحيات (  :1) 

 و

 الصلاحيةصاحب  البيد

 الإجزاء
قسه الصؤوٌ 

 المالية والإدارية

المديز 

 التيفيذي

اللجية 

 الإدارية

لجية التدقيل 

 والمزاجعة الداخلية

مجلس 

 الإدارة

الجنعية 

 العنومية
 الوسارة

 تدرس يرفع يحزر تعديل اللائحة الأساسية 1
 وتؾصي

 
 تؾافق تعتسد يؾافق 

 عزؾيتيؼانتخاب أعزاء مجمس الإدارة أو تجديد  2
 تؾافق تعتسد يرفع  - يرفع يحزر أو إنياؤىا 

 - عتسدت يؾافق  - يرفع - البت في استقالة عزؾ مجمس الإدارة أو إسقاط عزؾيتو 3
 تؾافق تعتسد  يؾافق   تدرس  يرفع  يحزر فتح فروع لمجسعية 4
 - - عتسدي  تؾافق يرفع يحزر فتح مكاتب لمجسعية 5
 تؾافق تعتسد يؾافق  تدرس يرفع يحزر حل الجسعية أو دمجيا 6
 - تعتسد يؾافق تؾصيتدرس و   يرفع  يعد الترديق عمى السؾازنة التقديرية 7
 - تعتسد يؾافق تؾصيتدرس و   يرفع يعد الترديق عمى السيزانية الختامية 8
 - تعتسد يؾافق تؾصي  يرفع - تعييؽ مراجع حدابات خارجي 9

تدرس  يرفع يعد الداخمية اعتساد المؾائح والدياسات 11
 وتؾصي

 
 

 - - يعتسد

 تؾافق - يعتسد  تؾافق - يحزر تعييؽ السدير التشفيذي 11
 - - يعتسد تؾصي  يرفع  - قبؾل أو رفض اليبات والإعانات 12
 - - يعتسد تؾصي  يرفع يحزر فتح الحدابات البشكية 13
 - تؾافق يعتسد  تؾصي يرفع  يحزر تذكيل المجان الدائسة والسؤقتة 14
 - - عتسدي  تؾصي يرفع يحزر البت في طمبات الانزسام لعزؾية الجسعية العسؾمية 15
 - تعتسد يؾافق   تدرس يرفع يحزر وضع قؾاعد وإجراءات عسل المجان 16
 تؾافق - يعتسد  تؾافق يرفع يحزر سحاسبالتعييؽ  17
 - - يعتسد  تؾافق يرفع يعد اعتساد خظط الجسعية 18
 - - يعتسد  تؾافق يرفع يعد اعتساد اليياكل التشغيسية 19
 - - يعتسد  تؾافق يرفع يعد وضع أنغسة الرقابة ومراجعتيا 21

يرفع  يعد وضع أسس ومعايير الحؾكسة  21
 - - يعتسد  تؾافق ويؾصي

إقامة البرامج التعريفية لأعزاء مجمس الإدارة لمتعريف  22
يحزر  - السالية والقانؾنيةبعسل الجسعية وخاصة الجؾانب 

 - - يعتسد  تؾافق ويؾصي
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   يعتسد   يرفع يعد إقامة دعاوى باسؼ الجسعية 23

رئيس الجسعية   يرفع يعد تحديد مسثل الجسعية في الدعاوى القزائية 24
   يعتسد يؾصي

رئيس الجسعية   يرفع يعد تسثيل الجسعية أمام الجيات الرسسية والخدمية 25
    يعتسد

 ( صلاحيات الموارد البصزية :2) 

 و

 صاحب الصلاحية البيد

 الإجزاء
 قسه الصؤوٌ

 المالية والإدارية 

قسه الصؤوٌ 

 التعلينية

المديز 

 التيفيذي
 مجلس الإدارة اللجية الإدارية

  تعتسد يرفع  يعد الإعلان عؽ شغل الؾعائف 1
 يعتسد تعد وتؾافق يرفع  يحزر مقابمة واختيار الستقدميؽ 2
  تؾافق يؾصي  يحزر التشازل عؽ بعض شروط الؾعيفة 3
   يعتسد  يعد تقارير الرلاحية في فترة التجربة 4
 يعتسد تؾافق يعد  يحزر تقؾيؼ الأداء الؾعيفي لمسؾعفيؽ 5

يعد رئيس   يحزر تقؾيؼ الأداء الؾعيفي لمسدير التشفيذي 6
 الجسعية 

 يعتسد تؾافق

 يعتسد تؾافق يرفع  يحزر  العامميؽ الترقيات والؾعيفية لجسيع  7
  تعتسد يؾصي يؾافق لسرؤوسيو يحزر الشقل مؽ قدؼ أو وحدة لأخرى  8
  تعتسد يؾصي يؾافق لسرؤوسيو يحزر الشقل مؽ وعيفة لأخرى  9
   يعتسد يؾافق لسرؤوسيو يعد انتداب السؾعفيؽ 11

رئيس مجمس الإدارة   يرفع  يعد انتداب السدير التشفيذي 11
 يعتسد 

 يعتسد تؾافق يؾصي  يحزر بدل طبيعة عسلتقرير مبدأ مشح  12
 يعتسد تؾافق يؾصي  يحزر العلاوة الدشؾيةتقرير مبدأ مشح  13
 يعتسد تؾافق يؾصي  يحزر %5العلاوة التذجيعية 14
   يعتسد يؾافق لسرؤوسيو يعد ويؾصي التكميف بالداعات الإضافية 15
 يعتسد تؾافق يرفع  يعد تعديل سمؼ الرواتب والسكافآت 16
   يعتسد  يعد ويؾصي مشح عسؾم الإجازات لمسؾعفيؽ  17
   يعتسد ويؾصي يؾافق يحزر والسذرفيؽ الإجازات لمسعمسيؽ عسؾم مشح 18

رئيس مجمس   يرفع  يحزر مشح عسؾم الإجازات لمسدير التشفيذي 19
 الإدارة يعتسد 

 يعتسد  تؾافق يرفع  يحزر استقالة السؾعفيؽقبؾل  21
 يعتسد تؾصي يرفع  يحزر الإحالة لمتحقيق 21
 يعتسد تعد وتؾصي يرفع  يحزر إجراء التحقيق 22
   يعتسد  يؾصييحزر و  ج  عمى السؾعفيؽ  –ب  –تؾقيع الجزاءات أ  23
 يعتسد تدرس وتؾافق يؾصي  يرفعيحزر و  و عمى السؾعفيؽ  -ىـ  –تؾقيع الجزاءات د  24
 يعتسد تدرس وتؾصي   يحزر تؾقيع الجزاءات عمى السدير التشفيذي 25
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   يعتسد يؾصي يحزر التعييؽ والتعاقد مع السعمسيؽ 26
 يعتسد المجشة التعميسية تؾافق يرفع ويرفع يؾصي يحزر تعييؽ السذرفيؽ الستفرغيؽ  27

28 
والدائقيؽ   تعييؽ السؾعفيؽ والسراقبيؽ والسدراء العام

   يعتسد يؾصي يحزر في السجسعات لفرل أو عام دراسي

 يعتسد تؾافق يرفع  يعد إقامة البرامج التدريبية لسشدؾبي الجسعية 29

الصؤوٌ التعلينية ) بيين ( :( صلاحيات  3)

 و

 صاحب الصلاحية البيد

 الإجزاء
قسه الصؤوٌ 

 التعلينية

 لجية الاختبارات

 والإشزاف

المديز 

 التيفيذي

اللجية 

 التعلينية

مجلس 

 الإدارة

 يعتسد تؾافق يرفع  يعد إعداد وتشغيؼ الخظة الدشؾية الدراسية 1
 يعتسد تؾافق يرفع  يعد فتح الحمق الجديدة والسجسعات 2
 يعتسد تؾافق يرفع  يعد نقل الحمق والسجسعات 3
 يعتسد تؾافق يرفع  يعد إقفال الحمق 4

 تعد يحزر اختبار السعمسيؽ والسذرفيؽ 5
رئيس قدؼ 

الذؤون التعميسية 
 يعتسد

  

 يعتسد  يرفع تعد يحزر اختبار الخاتسيؽ 6

 تعد يحزر اختبار الظلاب في الأجزاء  7
رئيس قدؼ 

الذؤون التعميسية 
 يعتسد

  

  تؾافق يرفع  يحزر نقل السعمسيؽ والسذرفيؽ مؽ قظاع لآخر 8

  يحزر نقل السعمسيؽ داخل القظاع مؽ حمقة أو مجسع لآخر 9
رئيس قدؼ 

الذؤون التعميسية 
 يعتسد

  

 يعتسد تؾافق يرفع تعد يحزر تقؾيؼ أداء السذرفيؽ 11
 يعتسد تؾافق يرفع تعد يحزر تقؾيؼ أداء السعمسيؽ 11
   يعتسد  يؾصي يحزر و  ج عمى السعمسيؽ والسذرفيؽ  –ب -تؾقيع الجزاءات أ 12

يحزر  و عمى السعمسيؽ والسذرفيؽ  –ىـ –تؾقيع الجزاءات د 13
 يعتسد تؾافق يرفع   ويؾصي

 يعتسد تؾافق يرفع  يعد والسعمسيؽاقتراح الحؾافز التذجيعية لمسذرفيؽ  14
 يعتسد تؾافق يرفع  يعد تعديل الحؾافز التذجيعية لمظلاب 15
 يعتسد تؾافق يرفع تدرس يعد تعديل مشيج الحفظ والسراجعة وضؾابط الاختبارات 16
 يعتسد تؾافق يرفع  يحزر وضع ضؾابط الاستفادة مؽ خدمات الجسعية 
   يعتسد  يرفع تعميق الدراسة عشد الحاجة 
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 ( صلاحيات الكسه اليسائي :4)

 و

 صاحب الصلاحية البيد

 الإجزاء
اللجية 

 اليسائية

رئيس الكسه 

 اليسائي

المديز 

 التيفيذي

لجية الكسه 

 اليسائي

مجلس 

 الإدارة

 يعتسد تؾافق يرفع ويؾصي يرفع تقترح إعداد الخظة الدشؾية لمقدؼ الشدائي 1
 يعتسد تؾافق يرفع يعد ويرفع  لمقدؼ وضع السؾازنة التقديرية 2
    يعتسد تعد إجراء السقابلات لمستقدمات لمؾعائف 3
    يعتسد تعد وتؾصي تعييؽ السعمسات والسؾعفات غير الستفرغات 4
 يعتسد تؾافق يرفع ويؾصي يرفع تعد وترفع تعييؽ السعمسات والسذرفات الستفرغات 5
    يعتسد وترفعتعد  اختبار السعمسات والسذرفات 6
  تعتسد يرفع يرفع ويؾصي تعد دراسة تقارير السذرفات 7
  تعتسد يرفع يرفع تعد تقؾيؼ الأداء الؾعيفي لمعاملات 8
  تؾافق يرفع يؾصي تعد تظؾير السعمسات والسذرفات 9
 يعتسد تؾافق يرفع يرفع تعد اختبار الظالبات الخاتسات 11
    يعتسد تعد اختبار الظالبات في الأجزاء 11
 يعتسد تؾافق يرفع يؾصي ويرفع تحزر تعديل مشيج الحفظ والسراجعة والاختبارات 12

تعييؽ رئيدات وعزؾات المجان الدائسة في القدؼ الشدائي  13
 يعتسد تؾافق يرفع يؾصي ويرفع تحزر وإعفائيؽ

 يعتسد تؾافق يرفع يرفع ويؾصي تعد وترفع فتح الدور الشدائية 14
 يعتسد تؾافق يرفع يؾصي تعد وترفع إغلاق الدور الشدائية 15
    يعتسد تعد وتؾصي فتح الحمق في الدور 16
    يعتسد تعد وتؾصي إغلاق الحمق في الدور 17
 يعتسد تؾافق يرفع ويرفع يؾصي تعد  السشغسة لعسل الدور الأنغسة والمؾائح وضع 18
 يعتسد تؾافق يرفع ويرفعيؾصي  تعد اقتراح الحؾافز التذجيعية 19
 يعتسد تؾافق يرفع ويرفع يؾصي تعد %5اقتراح العلاوة الدشؾية  21
 يعتسد تؾافق يرفع يعد  اقتراح التعديل عمى سمؼ الرواتب 21
    يعد ويعتسد  وإنياء عقؾدىؼ في الدور تعييؽ السذرفيؽ والدائقيؽ والحراس 22
  تعتسد يرفع يرفع ويؾصي تعد والسذرفات غير الستفرغاتإنياء عقؾد السؾعفات والسعمسات  23
 يعتسد تؾافق يرفع يؾصي تعد إنياء عقؾد السعمسات والسذرفات الستفرغات 24
    يعتسد ترفع ج عمى السخالفات-ب-تؾقيع الجزاءات أ 25
 يعتسد تؾافق يرفع يقترح ترفع و عمى السخالفات -ىـ-تؾقيع الجزاءات د 26
    يعتسد ترفع الإجازات بأنؾاعيامشح  27
    يعتسد ترفع تعميق الدراسة عشد الحاجة 28
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:والمكاولات الاستثنار وتينية الموارد صلاحيات (  5) 

 و

 صاحب الصلاحية البيد

 الإجزاء
وحدة الأوقاف 

 والاستثنارات

المديز 

 التيفيذي

لجية 

 الاستثنار

مجلس 

 الإدارة

الجنعية 

 العنومية
 الوسارة

تدرس  يرفع حزرت بيع وشراء العقارات 1
 تؾصيو 

 تؾافق تؾافق يعتسد

   يعتسد تؾافق يرفع حزرت تحديد أسعار تأجير العقارات 2
   يعتسد تؾصي يرفع حزرت وضع الدياسات والخظط الاستثسارية 3
 تؾافق تؾافق يعتسد تؾصي يرفع حزرت إعداد قؾاعد استثسار فائض مال الجسعية 4
   يعتسد تؾصي يرفع حزرت أو التسؾيل أو الرىؽ الإقتراض 5

 يرفع حزرت اعتساد تراميؼ السباني الإدارية والاستثسارية 6
تدرس 
   يعتسد وتؾافق

7 
 –عغؼ  –مرشعي  –اعتساد عقؾد البشاء ) مفتاح 

 يرفع حزرت عغؼ بالسؾاد (
تدرس 

   يعتسد تؾافقو 

8 
العزل  –التمييس  –الدباكة  –عقؾد التذظيب ) الكيرباء 

 –الذبابيػ والأبؾاب والألسشيؾم  –الحفريات  –الربات  –
 عقؾد أخرى  –الإشراف  –الدىان  –الجبس 

تدرس  يرفع حزرت
   يعتسد وتؾافق

اعتساد عقؾد تؾريد مذتريات السذاريع مؽ السؾاد  9
 والأجيزة 

تدرس  رفعي حزرت
 ؾافقتو 

   يعتسد

تدرس  يرفع حزرت عقؾد وعسميات الترميؼ 11
 تؾافقو 

   يعتسد

 

عكود وأعنال الصياىة :صلاحيات (  6) 

 و

 صاحب الصلاحية البيد

 الإجزاء
الصؤوٌ  سهق

 الإدارية والمالية
 الإدارةمجلس  اللجية المختصة المديز التيفيذي

   يعتسد يعد ويرفع صيانة السباني 1
   يعتسد يعد ويرفع صيانة الأجيزة 2
   يعتسد يعد ويرفع صيانة الأثاث 3
   يعتسد يعد ويرفع صيانة الديارات 4
   يعتسد يعد ويرفع صيانة السراعد 5
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:صلاحيات الصزاء المباشز (  7) 

 و

 صاحب الصلاحية البيد

 الإجزاء
قسه الصؤوٌ الإدارية 

 والمالية
 المديز التيفيذي

لجية التدقيل 

 والمزاجعة الداخلية
 مجلس الإدارة

 يعتسد تؾافق يرفع يحزر شراء الأجيزة 1
 يعتسد تؾافق يرفع يحزر الدياراتشراء  2
 يعتسد تؾافق يرفع يحزر الأثاثشراء  3

( صلاحيات المصزوفات : 8)

 و

 صاحب الصلاحية البيد

 الإجزاء
قسه الصؤوٌ 

 التعلينية

قسه الصؤوٌ 

 المالية والإدارية

المديز 

 التيفيذي

التدقيل لجية 

 لداخليةوالمزاجعة ا
 مجلس الإدارة

 يعتسد تؾافق يؾصي يرفع  صرف العيد السدتديسة 1
 يعتسد تؾافق يؾصي  يعد ويرفع صرف عيد البرامج والأنذظة 2
 يعتسد تؾافق يؾصي يرفع  صرف عيد مؤقتة 3
 يعتسد تؾافق يؾصي يرفع  إقفال العيد والتعؾيض عشيا 4
 يعتسد تؾافق يؾصي يعد ويرفع  الرواتب والأجؾر 5
 يعتسد تؾافق يؾصي يعد ويرفع  والحؾافز والسزاياالبدلات  6
 يعتسد تؾافق يؾصي يرفع  دفعات السقاوليؽ 7
 يعتسد تؾافق يؾصي يرفع  عقؾد الترشيع 8
 يعتسد تؾافق يؾصي يرفع  السؾردون  9
 يعتسد تؾافق يؾصي يرفع  عقؾد تؾريد السحروقات 11
 يعتسد تؾافق يؾصي يرفع  إيجار السقرات 11
 يعتسد تؾافق يؾصي يرفع  بيع وإسقاط الستروكات 12
 يعتسد تؾافق يرفع  يعد مكافأة حفظ الأجزاء 13
 يعتسد تؾافق يرفع  يعد مكافأة ختؼ القرآن 14
 يعتسد تؾافق يرفع  يعد مكافأة السعمسيؽ عؽ حفظ الأجزاء 15
 يعتسد تؾافق يرفع يعد  جرد العيد والرشدوق والسستمكات 16

صلاحية التوقيع على الصيكات :(  9) 

 و
 صاحب الصلاحية البيد

 رئيس الجنعية أو ىائبُ المصزف المالي قسه الصؤوٌ المالية والإدارية الإجزاء

 يؾقع بالاعتساد يؾقع بالاعتساد يعد التؾقيع عمى عسؾم الذيكات 1
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:والإعلاو( صلاحيات العلاقات العامة  10)

 و

 صاحب الصلاحية البيد

 الإجزاء

 

قسه الصؤوٌ 

المالية 

 والإدارية

 قسه 

 العلاقات 

 والتينية

 المديز 

 التيفيذي

 اللجية 

 الإعلامية

لجية 

التدقيل 

والمزاجعة 

 الداخلية

مجلس 

 الإدارة

 يعتسد  تؾافق يرفع يعد ويؾصي  إعداد مقترح الخظة الدشؾية التذغيمية لمقدؼ 1

يحزر   الإعلان في وسائل الإعلام عؽ أنذظة الجسعية 2
    يعتسد ويؾصي

    يعتسد يحزر  الترريحات لؾسائل الإعلام  3
    يعتسد يحزر  الدعؾة لزيارة الجسعية 4
    يعتسد يحزر  الإعداد واستكبال ضيؾف الجسعية والاحتفاء بيؼ   5
    يعتسد يحزر  تكريؼ السؾعفيؽ السثالييؽ 6
 يعتسد  تؾافق يرفع يعد ويؾصي  طباعة الشذرات الإعلامية وترسيؼ السقاطع الإعلامية 7
 يعتسد تؾافق  عفير  يراجع يعد ويؾصي طباعة الدشدات السالية والؾرق الرسسي والأعرف 8

( صلاحية توقيع الخطابات الصادرة مً الجنعية : 11)

 صاحب الصلاحية جَة التوجيُ و

الحرميؽ الذريفيؽ وسسؾ ولي عيده وأصحاب الخظابات السؾجية لخادم  1
 رئيس مجمس الإدارة أو نائبو الدسؾ الأمراء

الخظابات السؾجية لأصحاب السعالي الؾزراء ونؾابيؼ ووكلائيؼ وشاغمي  2
 رئيس مجمس الإدارة أو نائبو السرتبة السستازة

الخظابات السؾجية لرؤساء مجالس الإدارة في الجسعيات والسؤسدات  3
 رئيس مجمس الإدارة أو نائبو والذركات

 رئيس مجمس الإدارة أو نائبو الخظابات السؾجية لمسحافظ 4
 السدير التشفيذي الخظابات السؾجية لسدراء ورؤساء الإدارات الحكؾمية في السحافغة 5
 السدير التشفيذي الخظابات السؾجية لسدراء العسؾم ومديري الذركات والسؤسدات والبشؾك 6
 رئيس مجمس الإدارة أو نائبو ( ريال فأكثر 510111الخظابات السؾجية لذكر الستبرعيؽ بـ )  7
 السدير التشفيذي ( ريال  510111)  أقل مؽالخظابات السؾجية لذكر الستبرعيؽ بـ 8

 رئيس مجمس الإدارة أو نائبو الخظابات السؾجية لمسؤسدات والذركات والأفراد بظمب التبرع لمجسعية 9
 السدير التشفيذي

 السدير التشفيذي الخظابات السؾجية لمسؤسدات السانحة عؽ طريق مؾاقعيا 11
 السدير التشفيذي خظابات السظالبات السالية لمجسعية  11
 السدير التشفيذي سعتسدخظابات التعسيد بالتؾريد ال 12
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( صلاحية التخاطب الداخلي : 12)

 مستوى التخاطب الوظيفة و

 يتخاطب مع رؤساء المجان الدائسة والسدير التشفيذي  رئيس مجمس الإدارة 1
 يتخاطب مع رئيس مجمس الإدارة والسدير التشفيذي رؤساء المجان الدائسة 2

يتخاطب مع رئيس مجمس الإدارة ورؤساء المجان الدائسة ورؤساء  السدير التشفيذي 3
 الأقدام ومذرفي الؾحدات

يتخاطب مع السدير التشفيذي ورؤساء الأقدام الأخرى ومذرفي  رئيس القدؼ 4
 الؾحدات فسا دون 

 يتخاطب مع رئيدو السباشر بكية السؾعفيؽ 5
 

 ـه11/5/1451إلى تاريخ  ـه18/5/1441من تاريخ  مدة التفويض

 
 

 

 

 لائحة صلاحيات مجلس الإدارة والصلاحيات المفوضة ميُ وقائنة الصلاحيات    

 ةمعتند                                                                                    

 ٍـ29/11/1441( وتاريخ 384بموجب محضز مجلس الإدارة رقه )                          

 و20/7/2020الموافل             

 ٍـ3/11/1443تحديث بتاريخ 

 

 


